Phu luc 11

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C CONG NGHIEP PIA PHUONG (01 TTHC)

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH TRONG TRONG CAC LINH VUC
OC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG, UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG(
'em theo Quyét dinh so: 62 /OP-UBND ngay 22 thang 01 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Cao Bang)™~

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cap Gidy ching nhan san pham cong nghiép nong thon tiéu bicu cap tinh (2.000331)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chit ky s6 c4 nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhi¢m Vé tinh day du, toan ven, chinh xac vdi cic noi dung theo
ban gidy; cap nhat vao He théng thong tin giai quyét TTHC cua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budc 1 cong tinh Cao Bang; Trung tam 0,25 ngay lam viéc
tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyen giai quyet theo hue vu hanh chinh cone cAp xa
quy dinh (hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi PhC Vi & cap
vOi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hd so
gidy dén co quan c6 thim quyen dé gidi quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chic phong xir 1y ho Lanh dao phAong Quan ly Cong 0.25 ngay lam vicc
SO nghi¢p (QLCN)

Bu6c 3 | Tham dinh ho so, gti 1anh dao phong xem xét Cong chuc phong QLCN 25 ngay lam viéc




Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 5 | Lanh dao S phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | VAo sé van ban, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Vian thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét; | Cong chuc phong Kinh té, Vian

Buge 7 chuyén két qua vé Trung tam Phuc vy hanh chinh céng phong UBND tinh 3,25 ngay lam vice
’ q Trung tam Phuc vu hanh chinh
Budc 8 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuic cong tinh Cao Bang; Trung tam Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong cap x4

Téng thoi gian thye hién TTHC:

30 ngay lam viéc

II. LINH VU'C GIAM PINH THUONG MAI (02 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Pang ky thay doi dau nghiép vu giam dinh thuong mai (2.000110);
- Ping ky ddu nghiép vu giam dinh thuong mai (1.005190).

Quy trinh sé: 01

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Kiém’ tra, xem xét tinh chinh xac, dé‘y du cua hd so, lap phiéu tiép nhan va hen Cong chic tai Trung tam
tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, dung chir ky so ca nhan duoc| phyc vy hanh chinh cong
cap dé ky trén ban dién ti, chil} trach nhiém vé tinh dé}f du, toan ven, chinh Xéf: tinh, Trung tAm Phuc vu
vOi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin gidi quyet| hanh chinh cong cp xa

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo quy

0,25 ngay lam

viée
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dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo ddi véi trudng hop tiép
nhén sau 15 gid hang ngdy); chuyén ho so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

hanh chinh cong cap xa

Budc 2 Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy ly giai quyét Lanh dao phong Quan ly | 0,25 ngay lam
Thuong mai vigc
Budce 3 Tham dinh ho so, giri 13nh dao phong xem xét Cong chac phong Quan ly | 3,5 ngay lam
Thuong mai vigce
Budc 4 Lanh dao phong duyét, trinh 1&nh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong Quan ly | 0.25 ngay lam
Thuong mai vigc
Budc 5 Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S& Cong Thuong| 0,25 ngay lam
viéc
Budc 6 Va0 s6 vian ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong | 0,25 ngay lam
viéc
Budc 7 Tham dinh ho so, trinh Ianh dao UBND tinh xem xét phé duyét; chuyén két qua | Cong chac phong Tong 2,25 ngay lam
vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hgp, Van phong UBND viéc
tinh
Cong chaec tai Trung tam
B ) 9 I4 2 Y r A A ’ N .
Hoe Tra két qua cho t6 chiic, ¢4 nhan theo quy dinh P,h Hevi hanhA chinh cong | Khong .tmh thoi
tinh, Trung tam Phuyc vu gian

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

7 ngay lam viéc

I1I. LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC (14 TTHC)

1. Quy trinh ngi giai quyét 03 TTHC:

- Cap Gidy phép ban bubn san pham thubc 14 (2.000190);

- Cap lai Glay phép ban budn san pham thude 14 (2. 000167);

- Cap Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc thudce trung wong (2.001624).

Quy trinh so6: 01




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, ddy du cua ho so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tur, dung
chir ky s6 c4 nhan dugc cép dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh x4c véi cac nodi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén

Cong chuec tai Trung tam Phuc vu

Budc 1 J Y R X e £ ) . | hanh chinh cong tinh, Trung tim | 0,25 ngay lam viéc
ngay dén co quan c6 thdm quyén gidi quyét theo quy dinh (hoac . , . 7 .
P Y Lo e .z Phuc vu hanh chinh cong cap xa
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi vaoi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

. ~ \ A A A s £ Lanh dao phong Quan ly Thuong e
Budc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu ly gidi quyét mai (QLTM) 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 8 ngay lam viéc
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao So xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vin thu dong dau (hoic ky s6) Vin thu S 0,25 ngay lam viéc

Cong chuec tai Trung tam Phuc vu
Budc 8 | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan theo quy dinh hanh chinh cong tinh, Trung tdim | Khong tinh thoi gian

Phuc vy hanh chinh cong cip x4

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 02




2. Quy trinh ndi b giai quyét 03 TTHC:

- Cap Gidy phép phén phéi san pham thude 14 (1.001338);

- Cap lai Glay phép phan phéi san pham thudc 14 (2.000598):;
- Cép gidy phép phan phdi rugu (1.003977).

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thye hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ctia hd so, lap phiéu tiép nhan
va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky s6
ca nhan duoc cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy
du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat vao H¢

Cong chaec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

Budc 1 throngX thong Atln glal qu}iet TTHC cua tinh V:’:l chuyefl ngay Czen co quz‘tn tinh, Trung tam Phyc vu 0,25 ngay lam viéc
c6 tham quyén gidi quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay . , . L.
Y AR £ . s < hanh chinh cong cap xa
lam viéc ti€p theo doi voi trudong hop ti€p nhén sau 15 gio hang ngay);
chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu Iy giai quyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 10 ngay lam viéc
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 | Vin thu dong dau (hoic ky s6) Vin thu S 0,25 ngay lam viéc
Cong chaec tai Trung tam
. . . Ph hanh chinh ¢6 o
Buoc 8 | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan theo quy dinh He Vi hati CRInt cong Khong tinh thoi gian

tinh, Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong cap xa




Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cap Gidy chirng nhan cira hang du diéu kién ban 1& xing dau (2.000648)

Quy trinh s6: 03

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, ddy du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chit ky s ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giéi

Cong chuec tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung

Budc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham tam Phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay lam viéc

quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio D X3

ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 P

gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co thim

quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir

khi tiép nhan ho so.
Budc2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu Iy giai quyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 13 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& phé duy¢t Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vin thu dong dau (hoic ky sd) Vin thu So 0,25 ngay lam viéc

, q Cong chuc tai Trung tam Phyc

Budc 8 | Tra két qua cho t6 chure, cd nhan theo quy dinh vu hanh chinh c6ng tinh, Trung Khong tinh thoi gian

tam Phuc vu hanh chinh cong




cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cip Gidy xac nhan du dicu kién lam dai Iy ban 1é xang dau (2.000673)

Quy trinh s6: 04

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, ddy du cta hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chit ky s ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giéi

Cong chuec tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung

Budce 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim tam Phuc vu hanh chinh céng 0,25 ngay lam viéc

quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gid U

ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 P

gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co tham

quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir

khi tiép nhan ho so.
Budc2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu Iy giai quyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 18 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S phé duy¢t Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc




Bu6c 6 | Van thu dong dau (hoic ky s6) Vin thu So 0,25 ngay lam viéc
Cong chuc tai Trung tam Phuc
. . . hanh chinh cong tinh, T .
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan theo quy dinh Vi hatiy CRinh cong Hnh, 1ung Khong tinh thoi gian

tam Phuc vy hanh chinh cong
cap x4

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Cap Gidy chiing nhan du diéu kién dau tu trong cdy thudc 13 (2.000637) ;

- Cép Gidy phép mua ban nguyén liéu thude 14 (2.000626).

Quy trinh so6: 05

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta ho so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan
duoc cap dé ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xdc véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Cao Bang;

0,25 ngay lam

Budce 1 giéiiquyé't TTHC cua tiflh va czluyé‘:n ni.;ay .d‘é’n c‘or q‘uan Cf) t}flm quyér:. gieili‘ Trung tam phuc vu hanh viac

quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi voi chinh cone cAp xa

treong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan g cap

c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép

nhén hd so.

N Lanh dao phc LCN 0,25 ngay lam

Budc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y ho so anh dao phong Q > V?éag a
Budc 3 | Tham dinh hd so, giri lanh dao phong xem xét Cong chirc phong QLCN 8,5 ngay lam




viéc
. n 0,25 ngay lam
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN Vigécy
A : 0,5 ngay lam
Buéc5 | Lanh dao So phé duyét, chuyén van thu Lanh dao S& Cong Thuong Vglez
an thu vao s6 vin ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh 0.25 ngay lam
Buoc 6 | van thu vao s van ban, dong dau chuyén ket qua ve Trung b Vian thu S Cong Thuong oo Ngay
chinh céng Viéc
Trung tdm Phuc vu hanh
. . chinh céng tinh Cao Biang; | Khong tinh thoi
Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chiic ! gt N9 ong iR Hot

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa

gian

Tong thoi gian thye hién TTHC:

10 ngay lam
viéc

Quy trinh so6: 06
6. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap Gidy phép san xuét rugu cong nghiép (quy mé dudi 3 triéu lit/nam) (2.001646)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua ho so, lap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung chir ky sé ca nhan duogc cip dé ky
trén ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi
dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

0,25 ngay lam

Budc 1 , ; : L o8 . . Cao Bang; Trung tam >
Hoe chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén gidi quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao huc iughémh ciinh Viéc
dau gid ngay lam viée tiép theo dbi voi trudng hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); PAL céﬁ Ao xd
chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua 01 8 cap
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
) Lanh dao phc 0,25 ngay lam
Budc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y ho so an QI?(C)III\)I ons Vigécy
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P . 3 : Co hirc phc 13,5 ngay lam
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui l1anh dao phong xem xét ot SL?I\II) ong V?écy
R n Lanh dao phd 0,25 ngay lam
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S phé duyét an QEE:IEI ong v?écy
. . La&nh dao S¢ Con .
Buéc 5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén van thu Tﬁuorr?g g 0,5 ngay lam viéc
Buse 6 | VAN thu vao sd vin ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh | Vin thu Sé Cong 0,25 ngay lam
cong Thuong Viéc
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh ,
, q ‘ . Khoéng tinh the
Buoc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Cao Bang; Trung tam ong tnh taol

phuc vu hanh chinh
cong cap x4

gian

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 07

7. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cép gidy phép san xuat ruou cong nghiép (quy moé tir 3 triéu lit/nam tré 1én) (1.004021)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, dung
chit ky s6 c4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém Vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cic ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thng thong tin g1a1 quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh céng cap xa

0,25 ngay lam viéc
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v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

phuc vu hanh chinh cong cap x

Budc 2 o Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét Cong churc phong QLCN 10,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén van thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 Van thu vao s van bfll’l, dong dau chuyén ket qua vé Trung tam Vin th S Cong Thurong 0.25 ngay 1am viec
Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Bu6e 7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chuc cong tinh Cao Bang; Trung tam Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thye hién TTHC:

12 ngay lam viéc

Quy trinh so: 08

8. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cép lai Gidy phép san xuét ruou cong nghiép (quy mé dudi 3 triéu lit/nam) (2.001630)

- Truong hop ccfp lai do hét thoi han hiéu lyc:

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuc
hi¢én

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta ho so, 1ap phiéu tiép nhan va Trung tdm Phuc vu hanh
hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, dung chir ky sé ca nhan | chinh cong tinh Cao Bang;
duoc cép dé ky trén ban dién tur, chiu trach nhi¢m vé tinh dﬁy du, toan ven, Trung tam phuc vu hanh
chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin chinh cong cp xa

0,25 ngay lam viéc
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giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i
v6i trudong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co
quan c6 thdm quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhén hd so.

5 Lanh dao phc LCN :
Budc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xtr 1y ho so anh dao phong Q 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh hd so, giri 1anh dao phong xem xét Cong chirc phong QLCN 13,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 5 | Lanh dao S& phé duyét, chuyén van thu Lanh dao So Cong Thuong | 0,5 ngay lam viéc
an thu vao so van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam Phuc v e
Budc 6 V\an u VaOASO van ban, dong da yen ket qua ve g M Van the so Cong Thuong | 0,25 ngay lam viéc
hanh chinh cong
Trung tdm Phuc vu hanh
Bu6c 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc chinh Cor)g tinh Cao B? ng, Khong tinh t1-101
Trung tdm phuc vu hanh glan

chinh cong cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC:

15 ngay lam viéc

- Truong hop cdp lai gidy phép do bi mat hodc bi héng:

Thu’ t,l’f NOi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thot gfim thye
cong viec hi¢n
Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, diy du cua ho so, lap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung chir ky sé ca | Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Buge 1 | Mhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhi¢m vé tinh day du, toan | ¢ong tinh Cao Bang; Trung tam | 0,25 ngay lam
ven, chinh xdc véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong | phuc vu hanh chinh cong cap VIgC

thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham

quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc

xa
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tiép theo d6i voi trudong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hd so
gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

) Lanh dao phc LCN 0,25 ngay lam
Budc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xtr 1y ho so anh dgo phong Q VigéCy
Bu6c 3 | Tham dinh hd so, giri linh dao phong xem xét Cong chire phong QLCN 5,5 ngay lam viéc
\ R . . 0,25 ngay lam
Buéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN V?écy
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét, chuyén van thu Lanh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
an thu vao s6 van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tdm Phuc v 0,25 ngay lam
Budc 6 Yan u vao so vatt bat, dong da yen ket qua ve g i Van thu S¢ Cong Thuong ’ QA y
hanh chinh cong Viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
: : cong tinh Cao Bang; Trung tim |  Khong tinh thoi
Budc 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc gh . a , g R g 2 ong tn . ol
phuc vu hanh chinh cong cap gian
Xa

Tong thoi gian thue hién TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh so6: 09

9. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap lai gidy phép san xuit ruou cong nghiép ¢ quy md tir 3 triéu lit/ndm tré [én (1.003992)
- Triong hop cdp lgi do hét thoi han hiéu luc:

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day dt ctia hd so, 1ap phiéu tiép |  Trung tdm Phyc vy hanh chinh

nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, ding | ¢ong tinh Cao Bang; Trung tam 0,25 ngay lam viéc

chit ky sé c4 nhan duoc cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach | phuc vu hanh chinh cong cap xa
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nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh x4c vdi cic ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

Budc 2 © Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét Cong chirc phong QLCN 10,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét, chuyén van thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
an thu vao s van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam e
Budc 6 Van thu Vao 59 van bAa n, déng da yen ket qua ve g Vin thu S6 Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Bu6e 7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chuc cong tinh Cao Bang; Trung tam Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong cap x

Tong thoi gian thye hién TTHC:

12 ngay lam viéc

- Truong hop cdp lai gidy phép do bi mdt hogc bi heng:

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thue hién

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

0,25 ngay lam viéc
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nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién ti, dung
chit ky s c4 nhan duogc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi1 dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao du gio ngay lam viéce tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

cong tinh Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh céng cap xa

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y hd

Budc 2 © Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét Cong churc phong QLCN 4,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét, chuyén van thu Lanh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
an thu vao s van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam e
Budc 6 Van thu Vao 5o van bAan’ dong da yen ket qua ve g Vin thu S6 Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Bu6ce 7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chuc cong tinh Cao Bang; Trung tam Khoéng tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC:

06 ngay lam viéc

IV. LINH VUC KINH DOANH KHI (13 TTHC)

1. Quy trinh ndi b{ giai quyét 03 TTHC:
- Cap Glay chtng nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban CNG (2.000354);
- Cap Gidy chirng nhan du diéu kién thuong nhéan kinh doanh mua ban LPG (2.000142);

Quy trinh so6: 01
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- Cép Gidy chtrng nhan du diéu kién thwong nhén kinh doanh mua ban LNG (2.000166).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, diy du cua hd so, 14p phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; queét (scan) va luu trir ho so dién ti, dung
chir ky s6 c4 nhan dugc cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh dy du, toan ven, chinh xac v6i cac ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va

Cong chuec tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung

Budc 1 q ; : | quyet T ' 0.25 nedy lam vie
Hoe chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén gidi quyét theo quy dinh | tdm Phuc vu hanh chinh cong fgdy ‘am vige
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong cap xa
hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
Bu6c 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu 1y giai quyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 8 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S phé duy¢t Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét Lanh dao S& Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vin thu dong dau (hoic ky s6) Vin thu S& 0,25 ngay lam viéc
Cong chuc tai Trung tam Phuc
. . . hanh chinh céng tinh, T N .
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh vy hanh chinh cong tinh, Trung Khdng tinh thoi gian

tam Phuc vu hanh chinh cong
cép xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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2. Quy trinh ndi b giai quyét 03 TTHC:
- Cap Glay chtng nhan da diéu kién thuong nhan Xuat khau, nhap khau LPG (1.001424);
- Cap Glay chtng nhan du diéu kién thuong nhan Xuat khau, nhip khau CNG (1.000706);
- Cap Gidy chirng nhan du diéu kién thuong nhan xuat khau, nhip khau LNG (1.005184).

Quy trinh sb: 02

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh x4c vdi cac
nodi dung theo ban gidy; cap nhét vao He théng thong tin giéi

Cong chuec tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung

Budc 1 TTH h h ha 2 ay lam vié
udc quyet C cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham tam Phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio L.
cap xa
ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15
gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
Budc2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1y giai quyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thuy ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 10 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong xem xé&t, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Lanh dao So xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c 6 | Vin thu dong dau (hoic ky s6) Van thu So 0,25 ngay lam viéc




18

Budce 8

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan theo quy dinh

Cong chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong

cap xa

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi b giai quyét 02 TTHC:
- Cap Gidy chtrng nhan du diéu kién san xuat chai LPG mini (2.000304);
- Cap Gidy chiing nhan du diéu kién san xuat, stra chira chai LPG (1.000475).

Quy trinh sb: 03

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding
chit ky s6 c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh dﬁy dua, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua

Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu

Budc 1 ; . 2 1 . oz A A hanh chinh c¢6ng tinh, Trung tdm 0,25 ngay lam viéc

tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo . , n X~

) B N N .. | Phuc vu hanh chinh cong cap xa

quy dinh (hodc chuyén vao dau gido ngay lam viéc ti€p theo doi

v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngiy); chuyén hd so

gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua

01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

3 5 A an co 5 ] 5 r 1y hd Lanh dao phong QLCN

Bude 2 Esnh dao phong xem xét, phan cong cong chuc phong xt 1y ho a0 phong Q 0,25 ngay lam viée
Budc 3 | Tién hanh xem xét, tham dinh hd so: Cong chuc phong QLCN 10,5 ngay lam viéc
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- Trudng hop ho so ddy du va hop 1&: soan thao du thao Gidy
chirng nhan guri 1anh dao phong xem xét;

- Trudng hop tir chdi cap Gidy phép: soan vin ban tra 161, néu rd
1y do gur1 1anh dao phong xem xét.

) . . N o ) Lanh dao phong QLCN o
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao So phé duyét 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban Lanh dao S& Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc

- h \ A - 5 J A h Kn k,( 5 A Tr n Am '
Bude 6 Vién thu vao s6 van ban, dong dau chuyén két qua ve Trung ta Vin thu S& Cong Thurong 0.25 ngay lim vie

Phuc vu hanh chinh cong

Cong chtec tai Trung tam Phuc vu
Bu6e 7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chuc hanh chinh cong tinh, Trung tdm Khong tinh thoi gian
Phuc vy hanh chinh cong cip x4

Tong thoi gian thye hién TTHC: 12 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 04
4. Quy trinh ndi bd gidi quyét 05 TTHC:
- Cap Giay chirng nhan du diéu kién tram nap LNG vao phuong tién van tai (2.000387);
- Cap Gidy chitng nhan du diéu kién tram nap LPG vao xe bon (2.000194)
- Cap Gidy chirg nhan du diéu kién tram nap CNG véo phuong tién vén tai (2.000163);
- Cap Gidy chitng nhan du diéu kién tram nap LPG vao chai (2.000073);
- Cap Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai (2.000196).

Thur t Thoi gian thue
- Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hi¢n stan thy
cong viec hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va lvu | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,25 ngay lam

Budec 1

trit hd so dién tir, chuyén dén S¢ Céng Thuong xtr Iy hd | Cao Bang; Trung tAm phuc vu hanh chinh Viéc
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Ny cong cip x4
Bude 2 Lanh dao phong xem xét, phan céng cong chirc phong xir Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam
Iy ho so viée
. I A - . . o . . 13,5 ngay lam
Budc 3 | Tham dinh ho so, guri 1anh dao phong xem xét Cong chue phong QLCN vide
. ~ \ e et 1a Y n . . . 0,25 ngay lam
Buéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN vide
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét, chuyén van thu Lanh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Vin thu vao s6 van ban, dong dau chuyén két qua vé § R 0,25 ngay lam
Budc 6 A . . R . Van thu So C Th )
Hoe Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang an tilr SO L.ong Hhuong Viéc
’ L L Trung‘vtam Phuc V1_A1 hanh chinh (?ong tl!’]h Khong tinh thoi
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc Cao Bang; Trung tam phuc vy hanh chinh gian

cong cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC:

15 ngay lam viéc

V. LINH VUC PIEN (08 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét 04 TTHC:
- Cap Giay phép hoat dong phan phdi dién thudc tham quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh (1.013411);
- Cap Giay phép hoat dong ban budn dién thudc tham quyén cip caa Uy ban nhan dan tinh (1.013412);

- Cap Giay phép hoat dong ban I¢ dién thuoc tham quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh (1.013416);

- Cap gidy phép hoat dong phat dién thudc tham quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh (1.013401).

Quy trinh s6 01
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Thir ty cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thaoi gian thue

viée hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du ctia ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién ti,
dung chit ky sd ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung | , . A
YA o TTA LA N z Cong chtc tai Trung tdm Phuc vu
, theo ban giady; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC | | . N A 5
Budc 1 o . 2 z LA N z. | hanh chinh cong tinh, Trung tdm phuc 0,5 ngay
cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét . A X x
. y s N vu hanh chinh cong cap x&
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam vi¢c ti€p theo
d6i v6i trudng hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho
so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh h¢ t, phan cong cong chirc phong xi 1y hd \
Bude 2 : ;m dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y ho Lanh dao phong Quan Iy Nang lrong 0.5 ngay
Budc 3 Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét Erzrrllgg chic phong Quan 1y Nang 9,5 ngay
Budc 4 Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong Quan ly Nang luong 0,5 ngay
Budc 5 Lanh dao Sé ky duyét cap gidy phép Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay
an thu vao sb van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam \
Buoc6 | van thuvdo so vn ban, dong dau chuyén ket qua ve Trung tam | . . g6 Cong Thuong 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chac tai Trung tdm Phuc vu :
, N . B A- . . . Kh’\ 4 h h\
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc hanh chinh cbng tinh, Trung tdm phuc Onz it;ll thot

vu hanh chinh céng cap xa

Téng thoi gian thwe hién TTHC:

12 ngay
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2. Quy trinh ndi bd giai quyét 04 TTHC:
- Cap lai giay phép hoat dong dién luc thudc tham quyén cip cua Uy ban nhan dan cap tinh (trir truong hop gidy phép bi mat, bi hong)

(1.013417);

- Cap gia han giay phép hoat dong dién lyc thudc tham quyén cap caa Uy ban nhan dan cap tinh (1.013418);

- Cap stra d6i, bo sung giay phép hoat dong dién luc thudc tham quyén cap caa Uy ban nhan dan cap tinh (1.013419);

Quy trinh s6 02

- Cap lai gidy phép hoat dong dién lyc thuoc tham quyén cap cia Uy ban nhan dan cap tinh trong truong hop gidy phép bi mat, bi hong

(1.013420).

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cip dé ky trén ban
dién tr, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac
v6i cac ndi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viée tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Cong chuec tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa

0,25 ngay

Budc 2

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur Iy
ho so

Lanh dao phong Quan ly Nang
luong

0,25 ngay

Budce 3

Tham dinh hd so, giri 1anh dao phong xem xét

Cong chuc phong Quan ly Nang

6,5 ngay
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lugng

Lanh dao phong Quéan ly Nang

Budc 4 Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao S¢ phé duyét lrong 0,5 ngay
Budc 5 Lanh dao So ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,25 ngay
, Vin thu vao sé vin ban, dong dau chuyén két qua vé Trung | . o .
Budc 6 t3m Phuc vy hanh chinh cong Van thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay
Cong chuec tai Trung tam Phuc vu
Budc 7 Tra két qua cho ca nhan, t chirc hanh chinh céng tinh, Trung tdm | Khong tinh thoi gian
phuc vu hanh chinh céng cap xa
Tong thoi gian thue hién TTHC: 08 ngay

VI. LINH VUC PIEN LUC (01 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Phé duyét danh muc dau tu luéi dién trung ap, ha ap (1.013394);

Quy trinh s0: 01

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue
hién

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qud; quet (scan) va luu trix hé so dién tir, dung chir
ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhi¢ém vé
tinh day du, toan ven, chinh x4c vdi cac ndi dung theo ban glay, cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyen ngay

dén co quan c6 tham quyen giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao | hanh chinh céng cap x4.

dau gid ngay lam viée tlep theo d01 voi truong hop tlep nhan sau 15
gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan ¢ tham quyqn dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh; Trung tdm phuc vu

0,25 ngay lam viéc




24

Lanh dao phong Quéan ly Nang

Budc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xtir 1y ho so lwong, S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

. A g A a1 . . Cong chuc phong Quan ly Nang NUETUREEA
Budc 3 | Tham dinh ho so; gt lanh dao phong xem xét lugng, S& Cong Thurong 8 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét ﬁr?r?g dao phong Quan 1y Nang 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao So xem xét phé duyét két qua ky trinh UBND tinh Lanh dao S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao s6 vian ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Van thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

, Thim dinh hd so: trinh lanh dao UBND tinh xem xét phé duyét; | SON9 chuc phu trach Tinh vuc o
Budc 7 IR P Phong Kkinh té, Van phong | 2,75 ngay lam viéc

chuyen ket qua vé TTPVHCC ,
UBND tinh
, 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khone tinh thoi

Budc 8 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc theo quy dinh cong tinh; Trung tam phuc vu ‘(é ian

hanh chinh cdng cap xa.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

12 ngay lam viéc

VIIl. LINH VUC THUONG MAI QUOC TE (15 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd gisi quyét 04 TTHC:
- Biéu chinh Gidy phép thanh lap Chi nhanh cta thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam (2.000129);

- Cap lai Gidy phép kinh doanh cho t6 chtc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai (2.000340);
- Gia han Gidy phép 1ap co sé ban 1& (1.001441);
- Biéu chinh Gidy phép thanh l1ap Vin phong dai dién ctia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (2.000347).

Quy trinh so6: 01
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, l4p phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién ti, dung
chit ky s6 c4 nhan duogc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi1 dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia

Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Cao Bang,

Bude 1 A A ; A i A A s ; ,25 ngay lam vi¢
Hoe tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo | Trung tdm phuc vu hanh chinh 0,25 ngay lam vige
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi | cong cap xa
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Bude 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chic phong xir 1y ho Lar;h dao phong Quan 1y Xuat nhap 0.5 ngdy lim viée
N khau
SR : ong chic phe an 1y Xué \ :
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui lanh dao phong xem xét COP £ ¢ Kuc phong Quan 1y Xuat 2,75 ngay lam viéc
nhép khau
X 5 Lanh h¢ an 1y Xuét nha \ :
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét kﬁgu dao phong Quan y Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét van ban Lanh dao S& Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
an thu vao s van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam X .
Budc 6 Van thu V\a © 59 \,fan bfl n, déng da yen ket qua ve g Vian thu S Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
, q Cong chue tai Trung tam Phuc vu
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc hanh chinh céng tinh Cao Béng, Khong tinh thoi gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh
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cdng cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC:

05 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi b gidi quyét 02 TTHC:
- Cap Giay phép thanh 1ap Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (1.000376);

- Cap Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién cuia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (2.000063).

Quy trinh sb: 02

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding
chit ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh dﬁy dua, toan ven, chinh xac vai cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua

Cong chuce tai Trung tam Phuc vu

Budc 1 | . 2 £ Lz Ny 2 hanh chinh cbng tinh, Trung tdm | 0,25 ngay lam viéc
tinh va chuyén ngay dén co quan c¢6 tham quyén giai quyét theo X > n A
) B 2 an s © o <. | phuc vu hanh chinh cong cap xa
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam vi¢c ti€p theo doi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngiy); chuyén hd so
gidy dén co quan c6 thAm quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Bude 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y hd Lé?h dao phong Quan 1y Xuit nhap 0.5 ngdy lim viée
SO khau
P . Cong chirc phe an 1y Xuat T
Budc 3 | Tham dinh ho so, guri 1anh dao phong xem xét OP g~ ;u:c phong Quan 1y Xua 4,75 ngay lam vi¢c
nhap khau
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong Quan 1y Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
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phuc vu hanh chinh céng cap xa

khau
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Van thu vao $0 van bAan, dong dau chuyén két qua vé Trung tam Vin th S Cong Thuong 0.5 ngay lam vice
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chuce tai Trung tdam Phuc vu
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc hanh chinh céng tinh, Trung tdm | Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thue hién TTHC:

07 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi b giai quyét 04 TTHC:
- Cép Giéy phép kinh doanh cho t6 chure kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai dé thuc hién cac dich vu khéc quy dinh tai khoan d, d, e, g, h, i
Diéu 5 Nghi dinh 09/2018/ND-CP (2.000351);

- Biéu chinh Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 vbn dau tu nudc ngoai (2.000330);

Quy trinh sb: 03

- Cap Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai dé thuc hién quyén phan phdi ban 1¢ cac hang hoa 1a gao; dudng;
vat pham ghi hinh; sach, bao va tap chi (2.000362);
- Cip Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai dé thuc hién quyén nhap khiu, quyén phan phdi ban budn céac
hang héa 14 dau, m& béi tron (2.000370).

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuce hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap phiéu tiép
nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tu, dung
chit ky s0 ¢4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach

nhiém veé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo

Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Cao Bang,
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa

0,25 ngay lam viéc
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ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan co thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y ho

Lanh dao phong Quan ly Xuét nhap

Budc 2 o Khiu 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét COP £ cl;uc phong Quan Iy Xuat 17,75 ngay lam viéc
nhap khau
\ 5 Lanh dao ph¢ an 1y Xuét nha \ .
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét k}?gu a0 phong Quan 1y Xuat nhap 2 ngay lam viéc
Budce 5 | Lanh dao So ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 1 ngay lam viéc
an thu vao sb van ban, dong diu chuyén két qua vé Trung tam . \ :
Buoc 6 | an thur vao 0 vin ban, dong dau chuyén ket qua vé Trung tam | .+ ge Cang Thuong 0,5 ngay lam viée
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chure tai Trung tdm Phuc vu
, : hanh chinh cong tinh Bin .
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc anh chinh cong tinh Cao Bang, Khong tinh thoi gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian thye hién TTHC:

22 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cép Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 vbn dau tu nude ngoai dé thue hién quyén phan
phéi ban 1¢ hang hoa (2.000255)
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Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, l4p phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién ti, dung
chit ky s6 c4 nhan duogc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh x4c vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia

Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng tinh Cao Bang,

Bude 1 A A ; A i A A s ; ,25 ngay lam vi¢
Hoe tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo | Trung tdm phuc vu hanh chinh 0,25 ngay lam vige
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi | cong cap xa
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Bude 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y ho Lar;h dao phong Quan 1y Xuat nhap 0.5 ngdy lim viée
N khau
SR : ong chic phe an 1y Xué \ :
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui lanh dao phong xem xét COP £ ¢ Kuc phong Quan 1y Xuat 7,75 ngay lam viéc
nhép khau
R 5 Lanh h¢ an 1y Xuét nha \ :
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét kﬁgu dao phong Quan y Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét van ban Lanh dao S& Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
an thu vao s van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam . X .
Budc 6 Van thu V\a © 59 \,fan bfl n, déng da yen ket qua ve g Vian thu S¢& Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
, q Cong chue tai Trung tam Phuc vu
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc hanh chinh céng tinh Cao Béng, Khong tinh thoi gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh
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cdng cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC:

10 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi b giai quyét 02 TTHC:
- Cap gidy phép kinh doanh dong thoi véi gidy phép 1ap co sé ban 1é duoc quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP (2.000272);

- Cép gidy phép 1ap co s ban 1é thi nhét, co s ban 1é ngoai co s ban 1¢ thir nhat thudc truong hop khong phai thuc hién thu tyc kiém tra
nhu cau kinh té (ENT) (2.000361).

Quy trinh s6: 05

Thur tw
cong viéc

N0i dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy dii cta ho so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding
chit ky s6 ca nhan duoc cdp dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi
v6i truong hop tiép nhin sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Cong chac tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Cao Bang,
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y ho
SO

Lanh dao phong Quan ly Xuét nhép
khau

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so, gt ldnh dao phong xem xét

Cong chirc phong Quan ly Xuat
nhap khau

11 ngay lam viéc
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Lanh dao phong Quan ly Xuét nhap

Budce 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Khiu 2 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét van ban Lanh dao So Cong Thuong 2 ngay lam viéc
Bude 6 Van thu vao $0 van bfln, dong dau chuyeén két qua vé Trung tam Van th S Cong Thurong 0,75 ngay lam viée
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chtre tai Trung tdm Phuc vu
, : hanh chinh cong tinh Ban .
Bude 7 | Tra két qua cho ca nhan, tb chirc anh chinh cong tinh Cao Bang, | oo inh thoi gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian thye hién TTHC:

16 ngay lam viéc

Quy trinh so6: 06

6. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap gidy phép 1ap co s& ban 1é ngoai co sd ban 1é thir nhat thudc trudng hop phai thyuc hién thu tuc
kiém tra nhu cau kinh té (ENT) (1.000774)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, ding
chit ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cuta
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan co thim quyén dé giai quyét trong khong qua

Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Cao Bang,
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa

0,25 ngay lam viéc
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01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y hd

Lanh dao phong Quan ly Xuét nhap

Budc 2 o Khiu 0,75 ngay lam vi¢c
Py . ong chirc phe an 1y Xuat \ :
Budc 3 | Thim dinh hé so, giri lanh dao phong xem xét Cong chuc phong Quan Iy Xuat| 5 posy 1am viee
nhép khau
\ - A s Lanh h¢ an 1y Xuét nha T
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét kl?énu dao phong Quan 1y Xuat nhap 2 ngay lam viéc
Budce 5 | Lanh dao So ky duyét vin ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 2 ngay lam viéc
Bude 6 Van thu vao s0 van bfln, dong dau chuyen ket qua vé Trung tam Vin thu Sé Cong Thuong 1 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chure tai Trung tam Phuc vu
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc hanh chinh cong tinh Cao Bang, Khong tinh thoi gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC:

48 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 07

7. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cap Gidy phép lap co sé ban 1é cho phép co so ban 1é dugc tiép tuc hoat dong (2.000662)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, 1ap phiéu tiép
nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tu, dung
chit ky s6 ca nhan duoc cdp dé ky trén ban dién tr, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cc ndi dung theo

Cong chutrc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Cao Bang,
Trung tdm phuc vu hanh chinh

0,25 ngay lam viéc
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ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan co thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

cong cap xa

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y ho

Lanh dao phong Quan ly Xuét nhap

Budc 2 o Khiu 0,75 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét COP £ cl;uc phong Quan Iy Xuat 47 ngay lam viéc
nhap khau
\ 5 Lanh dao ph¢ an 1y Xuat nha \ ,
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét k}?gu a0 phong Quan 1y Xuat nhap 2 ngay lam viéc
Budce 5 | Lanh dao So ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 2 ngay lam viéc
an thu vao sb van ban, dong diu chuyén két qua vé Trung tam . :
Buoc 6 | an thur vao 0 vin ban, dong dau chuyén ket qua vé Trung tam | .+ ge Cong Thuong 1 ngay lam viée
Phuc vu hanh chinh cong
Tham dinh h6 so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét L . . .
Bude 7 i thi vio s vin ban. done déu chuvén ké LA T | Chuyén vién phong Tong hop, Vian 2 naav lam visc
Van thu vao so van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam phong UBND tinh gay S
Phuc vy hanh chinh cong
Cong chuce tai Trung tdm Phuc vu
, : hanh chinh cong tinh Bin .
Budc 8 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc anh chinh cong tinh Cao Bang, Khong tinh thoi gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Téng thoi gian thwe hién TTHC:

55 ngay lam viéc

VIII. LINH VU'C XUAT NHAP KHAU (08 TTHC)
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1. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Thu tuc ding ky kinh doanh tai khu (diém) cho bién gidi (1.002939)

Quy trinh sb: 01

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, ddy du ctia ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh x4c vdi cac
nodi dung theo ban gidy; cap nhét vao He théng thong tin giéi

Cong chirc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung

Budce 1 TTH h h ha 2 ay lam vié
uoc quyet C cua tinh va ¢ uyen ngay dén co quan c6 tham tam Phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio U
ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 P
gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhéan ho so.
Bu6c 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu 1y giai quyét Lanh dao phczng Q;u an Iy Xuat 0,25 ngay lam viéc
Nhép khau
Budc 3 | Thuy ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Chuye)r(lu\gflrilﬁggr;iiuan ly 04 ngay lam viéc
Lanh he an 1y Xuét T
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S phé duy¢t anh dao p ?ng qu anly Aua 0,5 ngay lam viéc
Nhép khau
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
) - Vin thu dong dau (hodc ky sb); 5 . o
Buoc 6 Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc

Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh.
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Thiam dinh hd so, trinh ldnh dao UBND tinh xem xét phé
duyét

Chuyén vién phong Téng hop,

Budc 7 , , , , . - . . 01 ngay lam viéc
Van thu vao so van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung Vian phong UBND tinh 83y
tam Phuc vy hanh chinh cong
Cong chuc tai Trung tam Phuc
, X , 2., . a . vu hanh chinh cong tinh, Trung . ; ..
Budc 8 | Tra két qua cho to6 chire, cd nhan theo quy dinh Khong tinh thoi gian

tam Phuc vy hanh chinh cong
cap x4

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi b gidi quyét 04 TTHC:

- Thu tuc cip Gidy phép tam nhép, tai xuat theo hinh thirc khac (1.000957);
- Thu tuc cap Gidy phép kinh doanh tam nhap, tai xuat (1.001062);

- Thu tuc cip Gidy phép tam xuat, tai nhap (1.000905);

- Thu tuc Giay phép kinh doanh chuyén khau (1.000890).

Quy trinh sb: 02

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, dung
chit ky s6 c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xic voi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo

Cong chuce tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh céng cip x&

0,25 ngay lam viéc
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quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khoéng qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

Lanh dao phong Quan ly Xuét nhap

Budc 2 o Khiu 0,5 ngay lam viéc
, 2 A L a N , Cong chiac phong Quan ly Xuat N n

Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét nhap khiu 3 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét 1';1?23 dao phong Quin 1 Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bud an thu vao s van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam \ :

udc 6 | Van thu V\ao sO \,/an bfln, dong dau chuyeén két qua ve Trung ta Van thu S& Cong Thirong 0.25 ngay lim viée

Phuc vu hanh chinh cong
Cong chuce tai Trung tdam Phuc vu

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc hanh chinh cong tinh, Trung tdm |  Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh céng cip xa

Tong thoi gian thye hién TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 03

3. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc cap Gidy ching nhan luu hanh ty do (CFS) d6i véi hang hoa xuét khau (1.001238)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thyc hién

Budce 1

Kiém tra, xem x¢&t tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phicu tiép

Cong chue tai Trung tam Phuc vu

0,25 ngay lam viéc




37

nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién ti, dung
chit ky s6 c4 nhan duoc cdp dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh x4c vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

hanh chinh cbng tinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cip x&

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

Lanh dao phong Quan 1y Xuat nhap

Budc 2 o Khiu 0,25 ngay lam viéc
o . ong chirc phe an 1y Xua .
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét COP £ ¢ Kuc phong Quan 1y Xuat 1,5 ngay lam viéc
nhép khau
. ] Lanh h¢ an 1y Xuét nha \ .
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh l1anh dao So phé duyét k}?gu dao phong Quan 1y Xuat nhap 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bud an thu vao s van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam \ .
udc 6 | Van thu V\ao sO \,/an bAan, dong dau chuyén két qua ve Trung ta Van thu S& Cong Thirong 0,25 ngay lim viée
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chure tai Trung tam Phuc vu
Bu6e 7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chuc hanh chinh cbng tinh, Trung tam Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh céng cap xa

Tong thoi gian thye hién TTHC:

03 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cip gidy phép nhip khau cac mit hang c6 anh hudng truc tiép dén qudc phong, an ninh
(nhung khong phuc vu muc dich qudc phong, an ninh) (1.003438)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, ddy du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, dung chit ky s ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giéi

Cong chirc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung

Budc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham tam Phuc vy hanh chinh cong 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gid chp X3
ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 P
gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co thim
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
Bu6c 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1y giai quyét Lanh dao phczng Q;u an Iy Xuat 0,25 ngay lam viéc
Nhéap khau
. . huyén vién ph¢ an 1y :
Buoc 3 Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét ¢ uyilu‘gf;}?a;iiiuan Y 13 ngay lam viéc
Lanh h¢ an 1y Xuat :
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S phé duy¢t anh dao p ?ng qu anly Aua 0,5 ngay lam viéc
Nhép khau
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
) - Vin thu dong dau (hodc ky sb); 5 . o
Buédce 6 PN — . i Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh.
Tham dinh hd so, trinh ldanh dao UBND tinh xem xét phé Chuven vien phona Tana ho
Bu6c 7 | duyét; chuyén két qua vé Trung tdm Phyuc vu hanh chinh y phong g hop, 02 ngay lam viéc

cong

Van phong UBND tinh
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Budce 8

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan theo quy dinh

Cong chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong

cap xa

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

17 ngay lam viéc

Quy trinh sé: 05

5. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cap phép nhap khau san pham thude 14 dé kinh doanh hang mién thué (1.001419)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ctia ho so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, ding
chit ky sd ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy dua, toan ven, chinh xac vdi cac ndi1 dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cutia
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Cong chue tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh céng tinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh céng cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y hd
SO

Lanh dao phong Quan ly Xuit nhap
khau

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so, giri 1anh dao phong xem xét

Cong chirc phong Quan ly Xuét

7,75 ngay lam viéc
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nhap khau

Lanh dao phong Quan ly Xuét nhap

Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Khiu 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Van thu vao s van bfll’l, dong dau chuyén ket qua vé Trung tam Van thu S& Cong Thirong 0.5 ngdy lim viée
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chuce tai Trung tdam Phuc vu
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc hanh chinh céng tinh, Trung tam | Khéng tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh céng cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC:

10 ngay lam viéc

IX. LINH VUC THUONG MAI PIEN TU (02 TTHC)

Quy trinh s0: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Sira doi, bé sung thong tin ding ky hoat dong danh gia tin nhiém website thvong mai dién tur

(1.000799)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuce hién

Tu van, hd tro tao 1ap tai khoan dang hd so truc tuyén trén céng

Cong chuc tai Trung tdam Phuc vu

Buéc 1 ) n Y . L, hanh chinh cbng tinh, Trung tdm | 0,25 ngay lam viéc
dich vu cong qudc gia hoac trén cong online.gov.vn (néu co) s oA L
phuc vu hanh chinh cong cap xa

Buée 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y hd | Lanh dao phong Quan 1y Xuit nhap 0.5 ngay lam viéc

SO

khau
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Cong chirc phong Quan ly Xuét

Budce 3 | Xem xét, thim dinh ho so, béo céo lanh dao phong. nhap khéu

3,75 ngay lam viéc

Lanh dao phong chuyén mon cua

Budéc 4 | Bao Lanh dao So S& Cong Thuong

0,5 ngay lam viéc

Budce 5 | Xéac nhan thong tin, phan hdi t6i Cong chirc thy 1y hd so Lanh dao So 01 ngay lam viéc

Cong chtrc phong chuyén moén cua

Buéc 6 | Trd ket qua S& Cong Thuong

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc

Quy trinh s0: 02
2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Piang ky hoat dong danh gia tin nhiém website thuong mai dién tir (1.000880)

Thir tuw

N A Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chit ky s6 c4 nhan duogc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy dua, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cutia
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khoéng qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Cong chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, Trung tam 0,25 ngay lam viéc
Phuyc vy hanh chinh cong cap xa

Budce 1
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Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y hd

Lanh dao phong Quan ly Xuét nhap

Buoc 2 o Khiu 0,5 ngay lam viéc
Buéc 3 | Thim dinh hd so, giri 1anh dao phong xem xét Cong chire phong Quan 1y Xuat| 1) 25 a0 1am viec
nhap khau
R R A Lanh h¢ an 1y Xuét nha NPT
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét k}?énu dao phong Quan 1y Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét vian ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Van thu vao s van bfll’l, dong dau chuyén ket qua vé Trung tam Vin thr S Cong Thuong 0.5 ngay lam viée
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chuc tai Trung tdim Phuc vu
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc hanh chinh cong tinh, Trung tam Khong tinh thoi gian

Phuyc vu hanh chinh cong cip x4

Tong thoi gian thye hién TTHC:

15 ngay lam viéc

X. LINH VUC HOA CHAT (05 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC:
- Cap Gidy phép xuét khau, nhap khau hoa chit Bang 1 (2.000431);
- Cap phép xuat khau, nhap khau héa chit Bang 2, hoa chit Bang 3 (2.000257).

Quy trinh sé: 01

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, 14p phiéu tiép nhan va | Coéng chic tai Trung tm
hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan |  Phuyc vy hanh chinh cong
dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, tinh, Trung tam Phuc vu

0,25 ngay lam viéc
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chinh x4c véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin hanh chinh cong cap xa
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thAm quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéce tiép theo d6i
v6i trudong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co
quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhén hd so.
Bu6c 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1y giai quyét Lanh iagnz hr?;ll?i é%uan ly 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thu ly giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Chuyén (\j]ézr; Ir)l};)lrilgpQuan ly 4 ngay lam vi¢c
Lanh h¢ an 1y :
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S phé duy¢t an daf) plons f)uan 4 0,25 ngay lam viéc
Cong nghiép
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét Lanh dao S& Cong Thuong | 0,5 ngay lam viéc
. - Vin thu déng dau (hodc ky sb); 5 ) o
Buéce 6 FE Lol ] . Van thu Sé& 0,25 ngay lam viéc
- Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh.
Bude 7 Tham dinh hd so; trinh ldnh dao Vin phong duyét; lanh dao UBND tinh | Céng chirc phong Kinh té, 15 nedv 1am vide
xem xét, quyét dinh; chuyén két qua ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Van phong UBND tinh > NSy i
Cong chuec tai Trung tam
; : . Ph hanh chinh ¢6 Khong tinh thoi
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan theo quy dinh , e vihan AC i COng ong _t1n thot
tinh, Trung tdm Phuc vu glan

hanh chinh cong cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 02
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2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC:
- Cap gidy chtrng nhan du diéu kién san xuat hoa chét san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép (2.001547)

- Cap gidy chtrng nhan du diéu kién kinh doanh hoa chét san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép (1.002758)

- Cap gidy chtrng nhan du diéu kién san xuat va kinh doanh héa chit san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép

(1.000106)
ThAl’r tw N L Tréach nhiém thuc | Thoi gian thyc hién
cong Noi dung cong viéc hién
viéc :

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cua ho so, 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua; queét (scan) va luu trir hd so dién tu, dung chir ky s6 c4 nhan duoc
cép dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac
v6i cac ndi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo quy
dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbéng tinh
Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong cap xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chuc xir Iy hd so

Lanh dao Phong Quan
ly Céng nghiép

0,75 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so; Trinh lanh dao phong xem xét

Cong chtc Phong
Quan ly Céng nghiép

- Truong hop co s&
san xuat, kinh doanh
hoa chat cua té chuc,
ca nhan duoc dat tai
dia ban tinh: 6,5 ngay
lam viéc

- Truong hop co s&
san xuat, kinh doanh
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hoa chat cua to chuc,
ca nhan duoc dat
ngoai dia ban tinh: 9,5
ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong duyét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC

Lanh dao Phong Quan
ly Céng nghiép

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So& Cong
Thuong

0,75 ngay lam viéc

Budc 6

Vo sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong

Van thu S& Cong
Thuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 7

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbéng tinh
Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Khoéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Truong hop co so
san xuat, kinh doanh
héa chat cua to chuc,
ca nhan dugc dat tai
dia ban tinh: 9 ngay
lam viéc

- Truong hop co s&
san xuat, kinh doanh
hoa chat cua té chuc,
ca nhan duoc dat
ngoai dia ban tinh: 12
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ngay lam viéc

XI. LINH VU'C AN TOAN THU'C PHAM (07 TTHC)

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién an toan thyc pham ddi v6i co s¢ san xuat, kinh doanh
thuc pham do S¢ Cong Thuong/ S& An toan thyc pham/Ban Quan 1y an toan thyc pham thyc hién (2.000535)
- Truong hop dé nghi cdp lai Gidy chitng nhdn do bi mat hodc bi hong;

- Trwong hop dé nghi cdp lai Gidy chitng nhdn do co sé thay doi tén co so nhung khéng thay doi chii co sé, dia chi, dia diém va
toan bé quy trinh san xudt, mdt hang kinh doanh;

- Truong hop dé nghi cdp lai Gidy chirng nhdn do thay doi chii co sé nhung khéng thay doi tén co so, dia chi, dia diém va toan bo
quy trinh san xudt, mdt hang kinh doanh;

- Truong hop chudi co sé kinh doanh thwe pham cé giam vé co sé kinh doanh.

Thur tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, dung
chit ky s c4 nhan duoc cdp dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngdy lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngiy); chuyén hd so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap x4

0,25 ngay lam viéc
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Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y hd

phuc vy hanh chinh cong cap xa

Budc 2 o Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét Cong chure phong QLCN 1,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét, chuyén van thu Lanh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 Van thu vao s van bfll’l, dong dau chuyeén ket qua vé Trung tam Vin thr S Cong Thurong 0.25 ngay 1am viec
Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc cong tinh Cao Bang; Trung tam Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thye hién TTHC:

03 ngay lam viéc

- Truong hop dé nghi cap lai Gidy chirng nhdn do co sé thay déi dia diém san xuat, kinh doanh; thay déi, b6 sung quy trinh san xudt, mdt
hang kinh doanh hodc khi Gid'y chitng nhan hét hiéu luc;

- Truong hop chudi co sé kinh doanh thwe pham c6 tiang vé co sé kinh doanh.

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, dung
chit ky s6 c4 nhan duoc cdp dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap x4

0,25 ngay lam viéc
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quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khoéng qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

phuc vy hanh chinh cong cap xa

Budc 2 o Lanh dao phong QLCN 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh ho so, gti 1anh dao phong xem xét Cong chue phong QLCN 13 ngay lam vi¢c
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,5 ngay lam viéc
Bu6e 5 | Lanh dao Sé¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam vi¢c
an thu vao sb van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam
Budc 6 Van thu V\a © 50 Yan b? n, dong dau chuyén ket qua ve Trung ta Van thu Sé& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc cong tinh Cao Bang; Trung tam Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thue hién TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 02

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cép Gidy chimg nhan du diéu kién an toan thuc pham déi v6i co so san xuat, kinh doanh thuc
pham (2.000591)

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, diy du ctia hd so, lap phiéu tiép nhan va | Trung tdm Phuc vu hanh
hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung chir ky s ca chinh cong tinh Cao
nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan | Bang; Trung tim phuc vu

0,25 ngay lam viéc
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ven, chinh xac v41 cac nd1 dung theo ban gifiy, cap nhat vao Hé théng
thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyen ngay dén co quan c6 thim
quyen giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i véi trudong hop tiép nhén sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so
gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan h so.

hanh chinh cong cap xa

Bang; Trung tam phuc vu
hanh chinh céng cap x4

Bu6c 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xtr Iy ho so Lanh dao phong QLCN 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét Cong chirc phong QLCN 13 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,5 ngay lam vi¢c

) . A . . Lanh dao S¢ Cong NPT
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét, chuyén van thu Thuong 0,5 ngay lam viéc

an thu vao sd van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tdm Ph
Budc 6 V\an t | vao so van ban, dong dau chuyen ket qua vé Trung ta ey Van thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
hanh chinh cong
Trung tdm Phuc vu hanh

, Al s ta R chinh c6ng tinh Cao N e

Bude 7 | Tra két qua cho cé nhan, t chiic Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thye hién TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 03

3. Quy trinh ndi b gidi quyét TTHC: Cap Gidy chirmg nhan du diéu kién an toan thuc pham dbi voi co s6 kinh doanh thuc phdm do Bo
Cong Thuong thuc hién (2.000117)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thue hién
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Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, ddy du cta ho so, l4p phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién ti, dung
chit ky s6 c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém Vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cic noi dung theo
ban gidy; cap nhat vao He thong thong tin giai quyét TTHC cua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budce 1 cdng tinh Cao Bang; Trung tam 0,25 ngay lam viéc
tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyet theo hue vu hanh chinh cone cAp x3
quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo do6i PhUC Vi & cap
voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyen dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Bude 2 zinh dao phong xem xét, phan cong cong chuc phong xu 1y ho Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam vicc
Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét Cong chure phong QLCN 11 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét, chuyén van thu Lanh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 | VAo s6 vian ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
, Tham dinh hd so, trinh linh dao UBND tinh xem xét phé duyat; Cong chuc phong kinh té, e
Budce 7 2 1Ay o A A X A 2,25 ngay lam viéc
chuyen ket qua ve Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Vin phong UBND tinh
’ ? Trung tam Phuyc vy hanh chinh
Budc 8 | Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chiic cong tinh Cao Bang; Trung tdm Khoéng tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong cap xa

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 04
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4. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Ding ky thay doi, bd sung pham vi chi dinh co s¢ kiém nghiém thuyc pham phuc vu quan 1y nha
nudc (2.001660)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thye hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding
chit ky s6 c4 nhan duogc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém Vé tinh ddy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budce 1 cong tinh Cao Bang; Trung tam 0,25 ngay lam viéc

tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyet theo hue vu hanh chinh cone cAp xa

quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i PhHE WL & cap

vOi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hd so

gidy dén co quan c6 thim quyen dé giai quyét trong khong qua

01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 ifnh dao phong xem xét, phan cong cong churc phong xtr 1y ho Lanh dao phong QLCN 0.25 ngay lam viee
Budc 3 | Tham dinh ho so, gi 1anh dao phong xem xét Cong chuc phong QLCN 25 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 | VAo sé van ban, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Vin thu S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

, Tham dinh hd so, trinh 1dnh dao UBND tinh xem xét phé duyét; Cong chirc phong Kinh té, o

Budc 7 3,25 ngay lam viéc

chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

Van phong UBND tinh
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Budc &

Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc

Trung tam Phuc‘vu hanh chinh
cong tinh Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian thue hién TTHC:

30 ngay lam viéc

5. Quy trinh néi b giai quyét 02 TTHC:
- Pang ky chi dinh co s kiém nghiém kiém chimg vé an toan thuc pham (1.003860);

- Pang ky chi dinh co sé kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuée (2.001682).

Quy trinh sé: 05

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hé so dién tir, dung
chir ky so c4 nhan duoc cdp dé ky trén ban dién t, chiu trach
nhi¢m Ve tinh day du, toan ven, chinh xac vdi cic noi dung theo
ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Buge 1 tinh va chuyén ngay dén co quan co thim quyén giai quyet theo | <MY tinh C a0 B?ng; Trunq tarrl 05 ngay lam viee
phuc vu hanh chinh cong cap xa

quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo dbi

voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so

gidy dén co quan c6 thim quyen dé giai quyét trong khong qua

01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Bude 2 iﬁnh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur Iy ho Linh dao phong QLCN 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 13nh dao phong xem xét Cong chuc phong QLCN 32,5 ngay lam vi¢c




53

Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 5 | Lanh dao S phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | VAo s6 van ban, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Vian thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

, Thim dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem Xét phé duyét; Cong chuc phong kinh ¢, o
Bude 7 2 Aw 2 A A X PR 10,25 ngay lam viéc

chuyén ket qua ve Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Vian phong UBND tinh
’ q Trung tam Phuc vu hanh chinh

Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuic cong tinh Cao Bang; Trung tam Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong cap x4

Tong thoi gian thye hién TTHC:

45 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 06

6. Quy trinh néi b giai quyét TTHC: Cép lai Gidy chting nhin du diéu kién an toan thyc pham ddi véi co so kinh doanh thue pham

(2.000115)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Budece 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chit ky s6 c4 nhan duogc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém Vé tinh ddy du, toan ven, chinh xac vdi cac n6i dung theo
ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyet theo
quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i
v6i truong hop tiép nhin sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so

Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong tinh Cao Bang; Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa

0,25 ngay lam viéc
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gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khoéng qua
01 ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhan ho so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

Budc 2 <o Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét Cong churc phong QLCN 1 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Bu6e 5 | Lanh dao Sé¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | VAo so van ban, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Vin thu S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

, Tham dinh hd so, trinh ldnh dao UBND tinh xem xét phé duyét; Cong chirc phong kinh té, T
Budce 7 huvan két qua va A X o a 0,75 ngay lam viéc

chuyen ket qua ve Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Vin phong UBND tinh
, q Trung tam Phuc‘vu hanh chinh

Budc 8 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic cbng tinh Cao Bang; Trung tam Khéng tinh thoi gian

phuc vy hanh chinh céng cap xa

Tong thoi gian thye hién TTHC:

03 ngay lam viéc

XI1. LINH VU'C TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG (03 TTHC)
1. Quy trinh ndi bp gizi quyét 03 TTHC:
- Thu tuc cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong giam dinh (1.000878);

- Cap Gidy chiing nhan ding ky hoat dong chtng nhan (1.001292);
- Cap Gidy chirng nhan dang ky hoat dong thir nghiém (1.001271).
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Thir tuw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, ddy du cua hd so, 14p phiéu tiép nhan va hen tra
Ké .. . 3 Tou trie ho ST hit k¥ sé ca nha ) 2 i _ A
c?t an, quet FAscal}) Va' uu ’ru 0 Sf) dl@gl ‘Eu:, dling cv o y sdcan ’an du:’c_rc c?p c?e Cong chic tai Trung tam
ky trén ban dién tir, chiu trach nhi¢m vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac . )
. Y R N X R .. R , Phuc vu hanh chinh N
, ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua N R 0,25 ngay lam
Budc 1 , . 2 x R N £ : - cong tinh, Trung tam =
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén gidi quyét theo quy dinh (hodc . , Viec
X A e a1y cn LA e e 2 N Phuc vu hanh chinh
chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi véi truong hop ti€p nhan sau 15 cone cip xi
gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong g cap
khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
) 0,25 ngay lam
Budc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xtr 1y ho so Lanh dao phong QLCN V?écy
Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét Cong chirc phong QLCN | 6,5 ngay lam vi¢e
0,25 ngay lam
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao S phé duyét Lanh dao phong QLCN ’ V?écy
. Lanh dao So Cong X
Bud Lanh 5 k et va ‘ n
udc 5 anh dao S¢ ky duyét van Thirong 0,5 ngay
Buge g | Van thu vao sd van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh Vin thu s Cong 0,25 ngay lam
chinh cong tinh Cao Bang Thuong viéc
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
A A o A Khong tinh thoi
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc cong tinh, Trung tam ong iaog
Phyc vy hanh chinh 9

cong cap xa
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Tong thoi gian thye hién TTHC:

8 ngay lam viéc

XI11. LINH VUC CHAT LUQNG SAN PHAM HANG HOA (01 TTHC)
1. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cip Gidy ching nhan diang ky hoat dong kiém dinh (2.000604)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chir ky s6 ca nhan duoc cép dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém vé tinh déy dua, toan ven, chinh xac vdi cac ndi1 dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Cong chtrc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xa

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y hd
SO

Lanh dao phong Quan Iy Cong
nghiép, phong Quan ly Nang lugng

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 3

Tham dinh hd so, giri lanh dao phong xem xét

Cong chtrc phong Quan ly Cong
nghiép, phong Quan ly Nang lugng

6,5 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét

Lanh dao phong Quan 1y Cong
nghiép, phong Quan ly Nang luong

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 5

Lanh dao So ky duyét van

Lanh dao So Cong Thuong

0,5 ngay
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Vin thu vao sé vin ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam

Budc 6 Phuc v hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thu sé Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Cong chuec tai Trung tim Phuc vu
Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc hanh chinh cong tinh, Trung tAm Khong tinh thoi gian

Phuc vu hanh chinh cong cip x4

Téng thoi gian thue hién TTHC:

8 ngay lam viéc

XIV. LINH VU'C CONG NGHIEP TIEU DUNG (01 TTHC)
1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap Gidy phép ché bién nguyén liéu thude 14 (1.000981)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du ciia ho so, 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, ding chir ky s6 ca nhan
duoc cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac v6i cac noi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh Cao Bang; Trung tam | 0,25 ngay lam

Buée 1 glaliquyet TTHC cua tlflh va czluyc?n nigay .(?en c:o q‘uan Cf) th?m quyeril.gla}% phuc vu hanh chinh cong cép viéc
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi voi X
truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.
. ~ . . A A A . . 1A ~ . 0,25 ngay lam
Budc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y ho so Lanh dao phong QLCN vide
Budc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét Cong churc phong QLCN 15 ngay lam

viéc
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Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao phong QLCN 0.5 n&zz lam

Budc 5 | Lanh dao S6 phé duyét, chuyén van thu Lanh dao So Cong Thuong 0.5 n\gizz lam

Budc 6 | Vao s6 vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vén thu S¢ Cong Thuong 0.25 C?éag lam

Bude 7 Tham dinh ho so, trinh lanh dao UBND tinh xem xét phé duyét; chuyen két | Cong chuc phong kinh té; van | 3,25 ngay lam

qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Cao Bang phong UBND tinh Viéc
Trung tam Phuc‘vu hanh chinh

Bu6c 8 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chuc cong tinh C‘ao Bar]g; T[ung t;am Khopg tl.nh

phuc vu hanh chinh cong cap thot gian
X&

Tong thoi gian thye hién TTHC:

20 ngay lam
viéc

XV. LINH VUC QUAN LY BAN HANG PA CAP (03 TTHC)

1. Quy trinh giai quyét TTHC: Ding ky hoat dong ban hang da cip tai dia phuong (2.000309).

Quy trinh so6: 01

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so, lap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan duoc cip dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac
ndi dung theo ban glay, cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cuia
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh (hoic

Cong chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh, Trung tam Phuyc vu
hanh chinh céng cap x4

0,5 ngay
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chuyén vao dau gid ngay lam viéc tlep theo d6i véi truong hop tlep nhan sau 15
gid hang ngay); chuyén ho so glay dén €O quan co tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Trudng phong Quan 1y
Budc 2 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so Thuong mai, S6 Cong 0,5 ngay
Thuong
Cong chuc phong chuyén moén soan thao Cong van tra 101 xadc nhén hoac khong | Cong chirc phong Quan ly
Budce 3 xac nhan viéc dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong; trong truong | Thuong mai, S& Cong 7,5 ngay
hop khong x4c nhan phai néu 10 ly do theo quy dinh ctia phap luét Thuong
Trudng phong Quan ly
Budce 4 Xem xét du thao Cong van tra 161 va trinh Lanh dao S& Cong Thuong duyét, ky. Thuong mai, S& Cong 0,5 ngay
Thuong
Bude 5 Xem x¢ét va duyét, ky Cong van tra 101 xac nhén hodc khong xac nhén viéc dang Lanh dao S¢ Cong 05 naa
ky Bang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong Thuong > Ngay
Buéce 6 Pong dau, chuyén Cong vin tra 161 d¢én Trung thm PVHCC Van thu S¢& Cong Thuong 0,5 ngay
’ , Cong chuc tai Trung tm
. B0 phan tiép nhan hd so ciia S§ Cong Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua | Phuc vu hanh chinh cong | Khong tinh
Buéce 7 R 1 g A . . A .
cho t6 churc, ca nhan theo quy dinh tinh, Trung tam Phyc vu thoi gian
hanh chinh cong cap xa
Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 10 ng?é)é lam

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cham dit hoat dong ban hang da cap (2.001573).

Quy trinh s6: 02

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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K,iém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap phié,u tiép nhan va hen tra
két qua; quet (scan) va luu trir ho so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vdi cac | Cong chure tai Trung tdm
Buée 1 noi dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua | Phuc vy hanh chinh cong 0.5 naa
tinh va chuyen ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc | tinh, Trung tam Phyc vu 0 Ngay
chuyén vao dau giod ngay lam viéc tlep theo d6i véi truong hop tlep nhan sau 15 | hanh chinh cong cap xa
gid hang ngay); chuyén ho so glay dén o quan ¢ tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Truong phong Quan ly
Budc 2 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so Thuong mai, S6 Cong 0,5 ngay
Thuong
Cong chure phong chuyén mon soan thao Cong van tra 161 xac nhéan hoac khong Cong chic phong Quan Ly
Bude 3 xac nhén viéc cham dut hoat dong ban hang da cap; trong truong hop khong xac | Thuong mai, S& Cong 7,5 ngay
nhan phai néu 10 ly do theo quy dinh ctia phap luat Thuong
Trudng phong Quan ly
Budc 4 Xem xét du thao Cong van tra 161 va trinh Lanh dao S& Cong Thuong duyét, ky. Thuong mai, S& Cong 0,5 ngay
Thuong
Bude 5 Xem x¢ét va duyét, ky Cong van tra 101 xac nhén hodc khong xac nhén viéc dang Lanh dao S¢ Cong 05 naa
ky Dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong Thuong 2 NGay
Budc 6 | Dong diu, chuyén Cong vin tra 101 dén Trung tam PVHCC Vin thu S6 Cong Thuong | 0,5 ngay
Cong chuec tai Trung tam
. B6 phan tiép nhan ho so cia S& Cong Thuong tai Trung tim PVHCC tra két qua | Phuc vu hanh chinh cong | Khong tinh
Buéce 7 R 4o s 1A : . A .
cho t6 churc, ca nhan theo quy dinh tinh, Trung tam Phyc vu thoi gian
hanh chinh cong cap xa
Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 10 ng?é); lam

Quy trinh s6: 03

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Piang ky stra d6i, bd sung hoat dong ban hang da cip tai dia phuong (2000631)
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i Thoi gian
Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién gf,\
cong viec : : ) ’ ) thuc hién

£ A 1A . v A o 1A A 2 1A Cong chure tai Trung tam Phuc vu
Budce 1 :iréippr}l}éin }g)uséi tll{e%}?&lgndnila;}a cap nhat ho so dién tr; chuyén ho so hanh chinh cong tinh, Trung tam 0,25 ngay
& y & e Phuc vu hanh chinh cong cip xa
. A A A A a1 1A Truong phong Quan ly Thuong mai, X
Budc 2 Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so S& Cong Thurong 0,5 ngay
Cong chirc phong chuyén mén soan thao Cong van tra 101 xac nhan
Buéce 3 hodc khong xac nhan viéc dang ky sua doi, bo sung ndi dung hoat | Coéng chirc phong Quan Iy Thuong 475 nai
dong ban hang da cap tai dia phuong; trong truong hop khdng xac mai, S& Cong Thuong ’ gay
nhén phai néu r6 1y do theo quy dinh cta phap luat
. Xem x¢ét du thao Cong van trd 101 va trinh Lanh dao S& Cong Thuong | Trudng phong Quan 1y Thuong mai, \
Budc 4 e 1o \ A 0,5 ngay
duyét, ky. S¢ Cong Thuong
Xem x¢t va duyét, ky Cong van tra 161 xac nhan hoac khong xac nhan
Budce 5 viéc Pang ky stra d6i, bd sung ndi dung hoat dong ban hang da cép tai Lanh dao S& Cong Thuong 0,5 ngay
dia phuong
Budc 6 Pong dau, chuyén Cong van tra 101 ¢én Trung thm PVHCC tinh Van thu S& Cong Thuong 0,5 ngay
, B6 phan tiép nhan hé so cia S& Cong Thuong tai Trung tam PVHCC | S0N €huc tal Trung tam Phue v | yepang tinh
Buoe 7 tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh hanh chinh cOng tinh, Trung tam hoi gi
q ’ quy & Phuc vu hanh chinh cong cap xa thot gian
Tong thoi gian thyue hién thi tuc hanh chinh: 07 ngflé{ lam

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC (05 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cip Gidy phép ban 1¢ ruou (2.000620)

Quy trinh sé: 01
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, ddy du cua hd so, lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién tir, dung chir ky sb6 ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
v6i cac nodi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét

Cong chuec tai Trung
tam Phuc vu hanh

Budc 1 : ; : S g : hinh cong tinh, Trun 0,25 ngay lam vié
uoe TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy ¢ }[r?:mcl;)}rllfc I\flu hértﬁ g feay At vige
dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudng hop tiép AR
R RN . 27 2k .2 \ chinh cong cap xa
nhdn sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Lanh dao phong phéan cong chuyén vién thu 1y giai quyét chuyén mén UBND xa, 0,5 ngay lam vi¢c
phuong
Cong chure phong
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét chuyén mon UBND xa, 7 ngay lam viéc
phuong
Lanh dao phong
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao xa, phuong phé duyét chuyén mén UBND 1,5 ngay lam viéc
xa, phuong
Lanh BND xa )
Budc 5 | Lanh dao xa, phuong xem xét, ky phé duyét anh dao U ND xa, 0,5 ngay lam viéc
phuong
. . . g . an thu UBND xa .
Budc 6 | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC van tplflfrjbnlg x4 0,25 ngay lam vi¢c
, Cong chuec tai Trung
Budc 7 | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan theo quy dinh tam Phuc vu hanh Khoéng tinh thoi gian

chinh cong tinh, Trung
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tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi by giai quyét 02 TTHC:
- Cap Gidy phép ban ¢ san pham thudc 14 (2.000181);
- Cap lai Giay phép ban 1é san pham thudc 1a (2.000150).

Quy trinh sd: 02

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, ddy du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vdi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Heé théng thong tin giéi

Cong chtc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung

Budce 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim tam Phuc vu hanh chinh céng 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gid cho xi
ngay lam viéc tiép theo ddi véi tru’ong horp tiép nhan sau 15 P
gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co tham
quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
, ~ . A A A e L £ Lanh dao phong chuyén mon NPT
Budc 2 | Lanh dao phong phin cong chuyén vién thu 1y gidi quyét UBND xa, phuong 0,5 ngay lam viéc
, L. L N . , Cong chure phong chuyén mon R o
Budc 3 | Thu ly gidi quyét; trinh 1anh dao phong xem xét 12 ngay lam vi¢c

UBND x4, phuong
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Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao xa, phuong phé

Lanh dao phong chuyén moén

Budc 4 1. ay lam vié
YOCR | quyet UBND x3, phuong > ngay lam vice
Budc 5 | Lanh dao xa, phuong xem xét, ky phé duyét Lanh dao UBND x4, phuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND x4, phudng 0,25 ngay lam viéc
Cong chirc tai Trung tam Phuc
. . . hanh chinh c¢ong tinh, T .
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chitrc, ca nhan theo quy dinh vy hanh chinh cong tinh, Trung Khong tinh thoi gian

tam Phuc vy hanh chinh cong
cap x4

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 03

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap Gidy phép san xuit ruou thu cong nham muc dich kinh doanh (2.000633)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chit ky s6 c4 nhan duogc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC ctia
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khoéng qua

cdng cap xa

Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbéng tinh Cao Bang,
Trung tdm phuc vu hanh chinh

0,25 ngay lam viéc
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01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

Lanh dao phong Kinh té Ha tang va

Budc 2 . 0,25 ngay lam vié
A P thi/phong Kinh té gay fam viee
R . Céng chirc phong Kinh té Ha ta \ :
Budc 3 Tham dinh ho so, gt 1anh dao phong xem xét V;gg() ih;j;h% n(;nlg(inlllri 4 © Te Hrs 08 ngay lam viéc
] C Lanh dao phong Kinh té Ha ting v3 X .
Budce 4 Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao UBND cap xa phé duyét D?Snthi /EE c‘?ngllﬁnhl?é © e tang vd 0,5 ngay lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao UBND cip xa duyét van ban Léanh dao UBND cép x& 0,5 ngay lam viéc
Vin thu vao sb van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam . .
Buge 6 | o W Vao 8O van ban, dong dall chUyen Ketqua Ve TG 1M |y i UBND cép xa 0,5 ngay 1am viée
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chuce tai Trung tdam Phuc vu
, , hanh chinh cong tinh Cao Bang, .
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc gt &ng Khong tinh thoi gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cap lai Gidy phép san xuat ruou thu cong nhim muc dich kinh doanh (1.001279)
- Trieong hop cdp lgi do hét thoi han hiéu luc:

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem x¢&t tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phicu tiép

Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu

0,25 ngay lam viéc
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nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién ti, dung
chit ky s c4 nhan duogc cip dé ky trén ban dién ttr, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi1 dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

hanh chinh céng tinh Cao Bang,
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng cap xa

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xir 1y ho

Lanh dao phong Kinh té Ha ting va

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng cap xa

Buoc 2 . 0,25 ngay 13 1¢
v o P thi/phong Kinh té gay fam viee
o _ Cong chirc phong Kinh té Ha ta . .
Budc 3 | Tham dinh ho so, guri 1anh dao phong xem xét V:?)gﬁ ih;;h%n(;nliinﬁnt 4 © i lang 08 ngay lam viéc
. o Lanh dao phong Kinh té Ha ting va . .
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao UBND cap xa phé duyét Deci)nthi /EE gn;rlﬁnhlﬁé Ha g va 0,5 ngay lam viéc
Bu6ce 5 | Lanh dao UBND cap x4 duyét vin ban Lanh dao UBND cap x4 0,5 ngay lam viéc
Vin thu vao sb van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam , .
Buge 6 | \0 MW Va0 SO van ban, dong dall ChUyen Kt qua ve THUNG 1M |y i UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chuce tai Trung tam Phuc vu
, : hanh chinh cong tinh Cao Bang, .
Budc 7 | Tra két qué cho c4 nhan, té chirc gt M9 | Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thye hién TTHC:

10 ngay lam viéc

- Truong hop cdp lai gidgy phép do bi mdt hogc bi heng:
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, l4p phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién ti, dung
chit ky s6 c4 nhan duogc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi1 dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia

Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Cao Bang,

Budc 1 ) . . 5 . . A . 0,25 ngay lam vi¢
Hoe tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo | Trung tdm phuc vu hanh chinh gay fam viee
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi | cong cAp xa
v6i truong hop tiép nhdn sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Bude 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y ho L?inh Fiao Phéng Kinﬁh té Ha tang va 0.25 ngay lam viée
Ny D6 thi/phong Kinh té
C . Cong chirc phong Kinh té Ha ta X .
Budc 3 | Tham dinh ho so, guri 1anh dao phong xem xét V;;)gé :hi /;h%n(;nliinlint % ©ra lang 05 ngay lam viéc
. o Lanh dao phong Kinh té Ha ting va . .
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao UBND cap xa phé duyét Dznthi /EE fn;%nhl?é ©Halang va 0,5 ngay lam viéc
Bu6ce 5 | Lanh dao UBND cap x4 duyét vin ban Lanh dao UBND cap x4 0,5 ngay lam viéc
Vin thu vao s6 van ban, déng dau chuyén két qua vé Trung tam : \
Buge 6 | \0 MW Va0 SO van ban, dong dall ChUyen Kt qua ve THUNG 1M |y i UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chue tai Trung tam Phuc vu
Budc 7 | Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chiic hanh chinh céng tinh Cao Béng, Khong tinh thoi gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh
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cong cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC:

07 ngay lam viéc

I1. LINH VUC CONG NGHIEP PIA PHUONG
1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap Gidy chiing nhan san pham cong nghiép nong thon tiéu biéu cap xa (2.002096)

Trach nhiém thuc hié 2 Thoi gian th
TT Trinh ty thuc hién racih miem thue et San pham thuc hién ﬁiz:: e
. N . | CO htre tai Trung tdm Phuc vu hanh . .
, Tiép nhin va ban giao hd so vé | oo ChC tal TIUNG 1AM FIUC Vi RN o) 1idm soat qué trinh
Budce 1 A A n chinh cong tinh Cao Bang, Trung tam | .. LA
phong chuyén mon A A o . giai quyét ho so
phuc vu hanh chinh céng cap xa
Lanh dao phong phan cong thu ly Phan cong thuy ly
Chuyén vién dugc phan cong Tham dinh ho so; du thao
cac van ban.
Phone chuvén mén fiéo nhin. i 1< Trudng hop ho so khong
Budc 2 Ong chuyen mon ticp nhan, xu ly du diéu kién thi soan thao p
ho so a1 Theo ké hoach
van ban tra lai ho so
Lanh dao phong Y kién tham dinh
Chuyén vién chuyén hd ho Hoi ddn o
N y yen o so cho Hot dong Chuyén ho so
binh chon
T6 chtic cham diém Béo cao tong hop két qua
Bude 3 | Hoi dong binh chon binh chon; To trinh cong

nhan va cip Gidy chuang
nhan; dy thao Gidy chang
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nha
o Chu tich UBND xa Ky duyét Gidy ch
Budc 4 | Phé duyét HHe xa yA uye 1ay  chung
nhan
s Vin thu phat hanh va chuyén by phan mot |,
Budce 5 | Phat hanh Cl;an U phat hani va chtiyen bo phien mo Glay chung nhan
Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh
Bu6e 6 | Tra két qua chinh cbng tinh Cao Bang, Trung tam | Tra két qua

phuc vu hanh chinh céng cip xa
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